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नियोजकों हतेु  

आउटसोर्सिंग के निए  

उपयोगकतता पुनततकत 

           

सेवतयोजि पोटाि 

https://sewayojan.up.nic.in/IEP/login.aspx 

 

प्रनिक्षण एव ंसेवतयोजि निदिेतिय,उत्तर प्रदिे  

गरुु गोनवन्द ससंह मतगा ,बतसंमडंीचौरतहत, 

िखिऊ 

https://sewayojan.up.nic.in/IEP/login.aspx
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 सरकतरी नवभतगों द्वतरत आउटसोर्सिंग के मतध्यम से भती करि ेहते ुसवाप्रथम जेम 

(GeM) पोटाि स ेनियोजक (वेंडर) कत चयि ककयत जतएगत। तत्पश्चतत उक्त नियोजक 

(वेंडर) द्वतरत सेवतयोजि पोटाि पर पंजीकरण करतिे की कतयावतही की जतएगी। 

सेवतयोजि पोटाि पर पंजीकरण करतिे हतेु सवाप्रथम ककसी भी ब्रतउज़र में 

sewayojan.up.nic.in टतइप करें नजसके उपरतंत पोटाि कत होम पेज कदखतई दगेत। 

 

 

 

 

 

 

 

 यकद आप सेवतयोजि पोटाि पर पूवा स ेपंजीकृत िहीं हैं तो पंजीकरण हते ुनिम्न 

प्रकियत अपितई जतएगी -- 
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  अपित पंजीकरण करिे हतेु नियोजक द्वतरत पोटाि के  होम पेज के “ियत अकतउंट ” 

टैब  पर नलिक ककयत जतयेगत। तत्पश्चतत ड्रतप डतउि स े“नियोजक” कत चयि ककयत 

जतयेगत और निम्न सूचितएं भरी जतयेंगी- 

1-कंपिी कत ितम 

2- यूजर आईडी 

3- ईमेि आईडी  

4-मोबतइि िंबर 

5-पतसवडा- (पतसवडा िीनत के अिुसतर) उदतहरणतथा (India@123) 

6- पतसवडा की पुनि – India@123 

और कैप्चत कोड इंटर करके “submit” बटि  पर नलिक करें । 

 

 

Click new 

account 

Select 

employer 
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 पोटाि में प्रनवि ककये गये मोबतइि िबंर” और “ईमेि आईडी” पर OTP आएगत 

नजसको पोटाि में नियत तथति में प्रनवि करिे के उपरतंत नियोजक डैि बोडा खुि 

जतयेगत।  

 

 

 

 

 

 

 

 

ENTER 

OTP NO. 

 

CLICK 
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 डैिबोडा  
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 तत्पश्चतत नियोजक द्वतरत  पंजीकरण करतिे हतेु नियोजक पेज के  “प्रोफतइि”  

टैब पर नलिक ककयत जतयेगत नजसके उपरतंत प्रोफतइि पेज खुि जतएगत। उक्त 

पेज पर नियोजक द्वतरत समतत वतंनित सूचितओं की प्रनवनि करिे के उपरतंत 

“सुरनक्षत करें” बटि पर नलिक ककयत जतयेगत।  

              

 

 

 

CLICK 

PROFILE  
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 इसके उपरतंत कंपिी कत सत्यतपि सम्बंनित जिपद के सेवतयोजि अनिकतरी 

(नजस जिपद में कम्पिी नतथत ह ै) के द्वतरत ककयत जतयेगत। यकद  कंपिी कत 

कतयतािय प्रदिे के बतहर नतथत ह ैतो उसकत सत्यतपि “प्रनिक्षण एवं सेवतयोजि 

निदिेतिय, उत्तर प्रदिे, िखिऊ” द्वतरत ककयत जतयेगत। सत्यतपि की प्रकियत 

केवि एक बतर की जतएगी। 

 उक्त सत्यतपि की सूचित सेवतयोजि पोटाि में प्रनवि  “मोबतइि” और “ईमेि 

आईडी” पर प्रतप्त हो जतएगी। इसके उपरतंत पवूा से पंजीकृत एवं िए पंजीकृत 

नियोजकों द्वतरत समति प्रकियत अपितयी जतएगी। 

 

 

सुरनक्षत 

करें  
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 नियोजक के पंजीकरण के उपरतंत आउटसोर्सिंग भती हते ु नियोजक द्वतरत 

सेवतयोजि पोटाि पर िॉग इि ककयत जतयेगत नजससे नियोजक पेज खुि 

जतयेगत। 
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  उसके उपरतंत नियोजक द्वतरत उक्त पजे पर Notify outsource vacancy टैब पर 

नलिक ककयत जतयेगत नजससे ररनक्त अनिसूचि पेज खुि जतयेगत। 

 

 

 

 

Notify Outsource 
vacancy 
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 इसके उपरतंत नियोजक द्वतरत अपिी “BID /RA/contract NUMBER” की प्रनवनि 

सेवतयोजि पोटाि में की जतएगी। तत्पश्चतत भती करिे वतिे नवभतग  कत चयि कर 

उक्त  नवभतग के अिुमोदक (Approver) अनिकतरी  की  IGRS आईडी प्रनवि की 

जतएगी। 

 

 ररनक्त अपिोड करि ेके निए फॉमा भरि ेहते ुसतमतन्य जतिकतरी - 

 अपेनक्षत कमाचतरी कत पदितम-  कृपयत इस कॉिम में ररनक्त के अिुसतर पदितम भरें 

जैस-े  computer operator, office assistant आकद। 

 कतयों कत नववरण – कृपयत इस कॉिम में ररनक्त के अिसुतर कतयों कत नववरण भरें जैस-े 

कंप्यूटर पर कतया, ड्रतईवर, मतिी आकद। 

 आयु सीमत-  कृपयत इस कॉिम में आवेदकों हतेु नििताररत आयु की प्रनवनि करें।  

 अपेनक्षत वगा-  कृपयत इस कॉिम में अपेनक्षत वगा भरें  जैस-े पुरुष,मनहित इत्यतकद 

की प्रनवनि करें। । 

 ररनक्तयों की कुि सखं्यत- कृपयत इस कॉिम में ररनक्तयों की संख्यत भरें। 

 पूवा से कतयारत कमाचतररयों की संख्यत के कॉिम में उि कमाचतररयों की संख्यत भरें 

नजन्हें Retain (ररटेि) ककयत जतित हैं। 

 फे्रि वैकें सी कॉिम में भती ककय ेजति ेवति ेअभ्यर्थायों की संख्यत प्रनवि करिे पर 

आवेदकों की संख्यत तवतः प्रनवि हो जतएगी। 

 वेति- इस कॉिम में प्रनत मतह कदए जतिे वति ेवेति कत नववरण प्रनवि ककयत जतयेगत।  

 अनन्तम नतनथ- इस कॉिम में आवेदि करिे की अंनतम नतनथ प्रनवि की जतएगी। 
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 कतयातथि-  इस कॉिम में अभ्यर्थायों के कतया करिे वतिे जिपद/जिपदों कत 

नववरण भरत जतयगेत। 

अनिवतया योग्यतत- 

 निक्षत समूह, निक्षत वगा, निक्षत ततर एवं  नवषयों की सूचित ड्रतप डतउि स ेचुिे 

तथत “ADD” बटि पर नलिक करें। 

 अपेनक्षत अिुभव- इस कॉिम में अपेनक्षत अिुभव की प्रनवनि करें। 

 अन्य प्रतसंनगक सूचित-  इसके अनतररक्त यकद कोई अन्य सूचित भी अभ्यर्थायों को 

दी जतिी ह ैतो उसकी प्रनवनि इस कॉिम में की जतएगी।  

 ररनक्त भती/नववरण(पीडीऍफ़)- इस कॉिम में ररनक्त के नववरण से सम्बंनित  

अनिकतम 2 MB की फतइि पीडीऍफ़ अपिोड करें। 

 इसके उपरतंत  सहमनत बॉलस में नलिक कर उक्त ररनक्तयतं  सुरनक्षत की जतयेंगी। 

 इसके उपरतंत यह ररनक्त नजस नवभतग के निए आउटसोसा की जत रही हैं उस नवभतग 

के अिुमोदक (Approver) अनिकतरी  द्वतरत ररनक्त कत सत्यतपि ककयत जतयेगत। 

 सम्बंनित नवभतग द्वतरत ररनक्त के सत्यतपि के उपरतंत प्रनिक्षण एव ं सेवतयोजि 

निदिेतिय द्वतरत उक्त ररनक्त कत अनन्तम रूप से सत्यतपि ककयत जतयेगत नजसके 

उपरतंत अपेनक्षत  योग्यततितरी  अभ्यर्थायो के आवदिे हतेु ररनक्त सेवतयोजि पोटाि 

के होमपेज व उिके डैिबोडा पर उपिब्ि हो जतएगी।इि आउटसोर्सिंग ररनक्तयों के 

सतपेक्ष नििताररत अहतता रखिे वतिे अभ्यर्थायों द्वतरत आवदेि ककयत जत सकेगत। 
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 नियोजक द्वतरत आवेकदत जॉब सीकसा की सूची दखेिे हतेु Applied jobseekers 

list for outsource टैब पर नलिक ककयत जतयेगत नजससे उसको आवेकदत जॉब 

सीकसा की सूची प्रदर्िात हो जतएगी। आवेदकों की सखं्यत पूणा होि े के उपरततं 

नियोजकों द्वतरत आवेकदत अब्यतर्थायों की सूची डतउििोड कर चयि की कतयावतही 

की जतएगी। यकद अनन्तम नतनथ तक अपेनक्षत जॉबसीकर िहीं आवेकदत करते हैं तब 

अनिकतम दो बतर अंनतम नतनथ बढति ेकत सिंक भी इसी पेज पर प्रतप्त हो जतयेगत। 

यकद दो बतर अनन्तम नतनथ बढतिे के बतद भी अपेनक्षत जॉबसीकर आवेकदत िहीं करत े

हैं तब पोटाि से उिके रेंडम आवेदि कत नवकल्प इसी पजे पर आ जतयेगत। इसके 

उपरतंत चयि की प्रकियत ितसितदिे के अिुसतर पूणा की जतएगी। 

 चयि के उपरतंत चयनित अभ्यर्थायों की सूची को सेवतयोजि पोटाि में अकंि हते ु

Final List for Applicant for outsource टैब पर नलिक ककयत जतयेगत । 
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आउट सोर्सिंग  हतेु 

आवेकदत जॉबसीकसा 

की सूची  
आउट सोर्सिंग  हतेु 

चयनित जॉबसीकसा 

की सूची  
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िन्यवतद 


